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PASOS PARA SOLICITAR AXUDAS PARA TERRAZAS,
HOSTALERIA E ELEMENTOS PARA ENVASADO
(PROCEDEMENTO 1G283) NA OFICINA VIRTUAL

1. Acceder a www.tramita.igape.es e rexistrarse como usuario indicando un nome de
usuario e contrasinal que debera lembrar .

Para a confeccion de solicitudes necesita estar rexistrado como usuario

Se xa ten un usuario e contrasinal,
introddzao nos campos sequintes:
Se & a primeira vez que accede:

MNome de usuario | |

Contrasinal | | [@_REXISTRAR NOVO USUARIO|

2. Unha vez rexistrado, acceder a Oficina Virtual

(87 A mifia conta ] (9 Cambiar contrasinal | (@ Pechar sesion |

.. ACCESO OFICINA VIRTUAL

Vv

3. Se é a primeira vez que accede, debe dar de alta ao solicitante, para iso na opcion
Crear nova empresa:

Accidns dispofiibles:

 Seleccionar empresa
+ (Crearnaova empresa /
* Crearnovo cuestionario
de solicitude
# ‘ercuestionarios
de solicitude en curso
» Verexpedientes
+ Consultar lifias de axuda

Forma xuridica: |ESCD||E opeicn v|

MNome/Razan |

social:

CIF: |:|


http://www.tramita.igape.es/

4% XUNTA
% ¢4 DE GALICIA

Debera cubrir os seguintes datos:

» En forma xuridica:
- se é un auténomo escoller - EMPRESARIO INDIVIDUAL (AUTONOMO)
- se é unha S.L — SOCIEDADE DE RESPONSABILIDADE LIMITADA

» No nome/razon social: se € unha sociedade: EMPRESA SOLICITANTE, S.L. (o
nome da empresa seguido dunha coma, e as siglas de S.L. ou S.A. segundo
corresponda.

» CIF coa letra sen espazos (exemplo: B1500000)

4. Unha vez creado o solicitante, debe ir a Programas Igape para escoller a axuda que quere
solicitar. Neste caso, o cddigo 1G283 — Terrazas, hostaleria e elementos para envasado
para solicitar a axuda.

Inicio | Empresas | Programas IGAPE | Cuestionarios de Solicitud
Gallego Castellano | Empresa seleccionada: EMPRESA X, S.R.L.

Buscar programa por:

Base / Programa: ‘IGQBS| x ‘ [ Ver todas

Terrazas hosteleria e elementos para envasado - IG283.2021.1 - Axudas para a
instalacion, reforma e adaptacion das terrazas dos establecementos de hostalaria e mpiar
restauracion e a adquisicidn de elementos de envasado e empaquetado para o servizo

de consumo no domicilio, cofinanciadas polo FEDER

Terrazas hosteleria e elementos para envasado - 1G283.2021.1 - Axudas para a instalacion, reforma e adaptacion das
terrazas dos establecementos de hostalaria e restauracion e a adquisicion de elementos de envasado e empaquetado
para o servizo de consumo no domicilio, cofinanciadas polo FEDER

0 0 04/12/2020 28/02/2021 ‘ O ” <

23:59:59 Solicitar Consultar

5. Confirmar que o solicitante é o que consta como empresa actual e que os datos son
correctos dandolle a Seguinte.

Paso 1 de 2: Seleccionar a empresa

Indique para qué empresa desexa vostede crear a nova solicitude

EMPRESA X, S.R.L.

Para a empresa actual Seleccionar outra empresa Crear unha nova empresa

()
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Paso 2 de 2: Confirmar los datos

Confirme que desea crear una solicitude para el programa y la empresa seleccionados.

Datos del programa

Programa: l Terrazas hosteleria e elementos para envasado - 1G283.2021.1 - Axudas par... l
Forma juridica: l SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA ]
Razdn Social: l EMPRESA X, S.R.L. l
CIF/NIF: l B15105778
' Anerior
6. Abrese o cuestionario que hai que cumprimentar.
"“‘EM"" 0 e ) (S| (@ Ve (& Ao | t0a 45 (& Soqurta |
0 - Tituler; EMPRESA X, S.RL Cuestionano (IG283} (156756 {Cuestionario]
s
e IR 1. DATOS SOLICITANTE:
' 0 g Foema Xetidica: SOCIEDADE DE RESPONSABILIDADE LMITADA  [v)
11l Financiweidn (2} MIF; BES1057TS Nome ou R. Sociat: EMPRESA X SRL
. Anexos (5) Paia: - [ovincis: -
Canesliot & P
Pasroguda: v o Lugan
Enderszo sockal: Mus [ NS
Raxin Enderero;
Rex, manstral: Data de conatiticién
Adscrits & un chester: (5 @ yan
Tekfonoa: Fiwx Mibi: Fau
Emul: Piring Webs
Escritura N Data escritura
w.:‘:: N* de protocete:

Debera cubrir todos os datos e unha vez completa a pantalla darlle a gardar. Se non esta
completa non permite avanzar a ficha seguinte.

Na opcién “COMPLETAR O FORMULARIO DE SOLICITUDE” pode acceder en calquera
momento para seguir engadindo datos mentres no se peche o cuestionario.
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7. Unha vez completo deberd ACEPTAR OS DATOS, isto implica o peche do
cuestionario.

Estado: Borrador ¢Esta oculto? [

Completar o formulario de solicitude Aceptar os datos introducidos

8. Unha vez aceptados os datos, debera presentarse obligatoriamente por via electrénica
pinchando en “Presentar telematicamente”
Seré necesario que o asinante da solicitude tefia instalado o certificado dixital do
representante legal da empresa ou entidade solicitante no equipo. Se € un auténomo, o
certificado dixital do autbnomo.

Estado: IDE xerado pendente de rexistro | +Estd oculta® 3

Ver cuestionario ‘ Ar instancia |

Presentar telematicamente ‘

Cando a solicitude chegue ao rexistro do Igape asignaraselle un nimero de expediente que
podera ver no apartado Expedientes da Oficina Virtual (1G283.2020.1.XXXX)

Se a solicitude consta como “IDE xerado pendente de rexistro” — NON esta presentada
telematicamente.

Inicio | Empresas | Programas IGAPE | Cuestionarios de Solicitude | Expedientes

Xunto co formulario de solicitude, presentaranse os documentos requeridos en formato
electronico. O solicitante debera previamente dixitalizar os documentos orixinais obtendo
arquivos en formato PDF (méax. 4 MB).



