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IIl. OUTRAS DISPOSICIONS
INSTITUTO GALEGO DE PROMOCION ECONOMICA

RESOLUCION do 2 de marzo de 2017 pola que se da publicidade ao acordo
do Consello de Direccion que aproba as bases reguladoras das axudas para
a contratacion de xestores de internacionalizacién, cofinanciadas polo Fondo
Social Europeo no marco do programa operativo FSE Galicia 2014-2020, e se
procede a sta convocatoria en réxime de concorrencia competitiva.

O Consello de Direccion do Igape, na sua xuntanza do 22 de decembro de 2016, acor-
dou por unanimidade dos membros asistentes aprobar as bases reguladoras das axudas
para a contratacion de xestores de internacionalizacion e facultou o director xeral para a
sUa convocatoria para o exercicio 2017, a aprobacién dos créditos e a publicacion no Diario
Oficial de Galicia.

Na sua virtude, e de conformidade coas facultades que tefio conferidas,

RESOLVO:

Primeiro

Publicar as bases reguladoras das axudas & contratacion de xestores de internacio-
nalizacion e convocar para o exercicio 2017 as ditas axudas en réxime de concorrencia
competitiva.

Estas axudas estan cofinanciadas ao 80 % co Fondo Social Europeo no marco do pro-
grama operativo FSE Galicia 2014-2020 e, en particular:

Obxectivo tematico 08: promover a substentabilidade e a calidade no emprego e favo-
recer a mobilidade laboral.

Prioridade de investimento 08.01: facilitar o acceso ao emprego dos desempregados ou
persoas inactivas, incluindo as persoas paradas de longa duracion e persoas afastadas do
mercado laboral, incluidas as iniciativas locais de emprego e o apoio a mobilidade laboral.

Obxectivo especifico 08.01.05: mellorar a empregabilidade das persoas desemprega-
das ou inactivas, especialmente daquelas con maiores dificultades de acceso ao mercado
laboral, por medio da adquisicidn de experiencia profesional, incluidas as iniciativas locais
de emprego.
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Campo de intervencién 102: acceso ao emprego dos solicitantes de emprego e persoas
inactivas, incluidos desempregados de longa duracion e persoas afastadas do mercado la-
boral, incluidas as iniciativas locais de emprego e o apoio @ mobilidade laboral. Actuacién:
adquisicion de competencias profesionais.

Asi mesmo, de acordo co previsto no artigo 106 da Lei 18/2014, do 15 de outubro, de
aprobacién de medidas urxentes para o crecemento, a competitividade e a eficacia, esta
orde recolle medidas de apoio ao colectivo de mozos que estean inscritos na lista Unica de
demanda do Sistema nacional de garantia xuvenil.

Segundo. Prazo de presentacion de solicitudes

O prazo de presentacion de solicitudes comezara ao dia seguinte de publicacién no
Diario Oficial de Galicia e rematara transcorridos dous meses desde a dita data.

Terceiro

Os créditos disponibles para concesidéns nesta convocatoria aboaranse con cargo a
seguinte aplicacién orzamentaria, polos seguintes importes e coa seguinte distribucion plu-

rianual:
Importes en euros Partida orzamentaria: 09.A1.741A
N° conta: 4705
2017 200.000 €
2018 300.000 €
Total 500.000 €

O director xeral do Igape podera ampliar o crédito, logo de declaracién de disponibi-
lidade dos créditos, nos supostos e termos referidos no artigo 30.2 do Decreto 11/2009,
mediante resolucién publicada para o efecto no Diario Oficial de Galicia.

Cuarto

Subvencidénanse contratos formalizados a partir da data de solicitude de axuda. O perio-
do de contratacién subvencionable é o comprendido dentro do prazo de execucion, entre a
data de solicitude da axuda e o 31 de agosto de 2018.
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O prazo maximo para resolver e notificar a resolucién definitiva sera o 31 de xullo
de 2017, transcorrido o cal, poderase entender rexeitada por silencio administrativo a soli-
citude de concesion de axuda.

O beneficiario debera presentar a primeira solicitude de pagamento no prazo de
10 dias habiles unha vez cumpridos os 6 primeiros meses de execucion do contrato do
xestor (correspondente a 6 mensualidades), e unha segunda solicitude de pagamento no
prazo de 10 dias habiles unha vez cumprido o tempo restante da contratacion do xestor
ou xestores con data limite da ultima solicitude de pagamento do 10 de setembro de 2018.

Quinto

En cumprimento do disposto no artigo 20 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral
de subvenciéns, o texto da convocatoria e a informacién requirida no ordinal oitavo do
devandito artigo serd comunicado a Base de datos nacional de subvencions (BDNS).
A BDNS dara traslado ao Diario Oficial de Galicia do extracto da convocatoria para a sua
publicacion.

Sexto

Os requisitos das letras c), e), ), h), i), k), I), m) e n) do artigo 20.2 da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvencions de Galicia, indicanse nas bases anexas a esta resolucion.

Santiago de Compostela, 2 de marzo de 2017

Juan Manuel Cividanes Roger
Director xeral do Instituto Galego de Promocion Econémica

Bases reguladoras das axudas para a contratacion de xestores
de internacionalizacién cofinanciadas polo Fondo Social Europeo no marco
do programa operativo FSE Galicia 2014-2020

O Instituto Galego de Promocién Econdmica (Igape), en lifia coas funcidéns que ten en-
comendadas como instrumento basico de actuacion da Xunta de Galicia para impulsar o
desenvolvemento competitivo do sistema produtivo galego, esta levando a cabo unha serie
de accions no ambito exterior desde o apoio a formacién de capital humano especialista no
eido internacional, o apoio &s empresas galegas no seu proceso de expansion exterior e a
captacioén de investimentos estranxeiros cara a Galicia.
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Na actual situacion de forte indice de desemprego, € necesario aproveitar as oportuni-
dades que xorden das accidns de promocion econdmica para, ao mesmo tempo, impactar
sobre o emprego. Por outro lado, as pemes galegas necesitan incorporar profesionais cua-
lificados.

Por este motivo compre crear programas orientados a apoiar a peme que adoece de
infraestructura necesaria para acometer un proceso de internacionalizacién pero que conta
con potencial e produto ou servizo exportables. Para iso débese crear e fomentar a figura
do xestor, tanto a tempo completo como tamén a tempo parcial, que poida traballar con
mais dunha empresa ao mesmo tempo.

O programa de adquisicién de competencias profesionais en que se encadran estas
axudas achega cofecemento as empresas en que se integran os profesionais e mellora a
empregabilidade destes.

Un dos eixos da estratexia do Igape de internacionalizacion da empresa galega 2020 é o
de promover unha cultura de internacionalizacion. E son obxectivos deste eixo: a formacion
de capital humano en internacionalizacion, proporcionarlle ao tecido empresarial recursos
altamente especializados —con cofiecemento dos mercados exteriores e de aspectos clave
do comercio exterior— e impulsar a sua contratacion como apoio aos directivos e mandos
intermedios de empresas en proceso de expansion internacional.

O obxectivo especifico 08.01.05 do programa operativo do Fondo Social Europeo
2014-2020 é o de mellorar a empregabilidade das persoas demandantes de emprego,
especialmente daquelas con maiores dificultades de acceso ao mercado laboral, primando
as mulleres e os mozos de calquera xénero inscritos no Sistema nacional de garantia xu-
venil e que constituen o colectivo con maiores dificultades de acceso ao mercado laboral
e respecto aos cales a normativa de referencia sera a establecida nos regulamentos (UE)
n°® 1303/2013 e 1304/2013 e no POEX 2014-2020, por medio da adquisicion de competen-
cias profesionais. As empresas que contraten estes profesionais desempregados e/ou sen
experiencia laboral xogan un papel importante na stia formacion e beneficianse tamén da
sUa participacion nos diversos proxectos. O indicador de resultado deste obxectivo especi-
fico do FSE é: participantes que obtefien un emprego, incluido por conta propia, tras a sua
participacion.

O Igape vén desenvolvendo diversos programas de formacion de especialistas no co-
mercio internacional. Ademais, co fin de facilitarlle ao empresariado galego informacion
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sobre persoal con formacion orientada & internacionalizacion empresarial, o Igape dispon
dunha bolsa de xestores de internacionalizacion —publicada na sua web—, aberta a este
tipo de especialistas.

O obxectivo destas bases é facilitar a incorporacion ou reinserciéon ao mercado laboral
de profesionais titulados con formacion e/ou experiencia en comercio exterior, ao mesmo
tempo que se apoian as pemes galegas no seu proceso de internacionalizacion. Estas
bases incorporan como vantaxe engadida a titorizacion do xestor a partir da resolucion de
concesion da axuda e ata a finalizacion do periodo de contratacion subvencionable, me-
diante un profesional experto que, axudando o xestor no seu labor, axudara a empresa a
levar a cabo un plan de internacionalizacién. O titor fara un informe final relativo ao traballo
realizado con xestores.

As presentes bases son coherentes coa normativa comunitaria no eido da concesion e
xustificacion de axudas por medio dos custos simplificados, que ten por obxectivo a simpli-
ficacion da xestion administrativa e das obrigas de xustificacién impostas aos beneficiarios.
Conforme o disposto no artigo 67, numero 1, letra b) do Regulamento (UE) n°® 1303/2013,
estas bases acollen a utilizacién dun baremo estandar de custo unitario para a definicion
do custo subvencionable.

Estas bases compleméntanse, ademais, con outros programas coa mesma finalidade
financiados con fondos propios do Igape: formacion tedrica de xestores de internacionali-
zacion (a efectos de ampliar a oferta de profesionais formados nesta materia) e formacion
practica a través de bolsas de promocion exterior en organismos de Galicia e do estranxeiro.

A convocatoria desta lifia de axudas sera obxecto de publicacion no Diario Oficial de
Galicia mediante resolucion da Direccion Xeral do Igape. A convocatoria incluird o proce-

demento de tramitacion, o prazo de presentacion de solicitudes e os créditos asignados.

Estas bases outorgaranse en réxime de concorrencia competitiva ao abeiro do disposto
no artigo 19.1 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

Artigo 1. Obxecto
O obxecto destas bases é facilitar a incorporacién ou reinsercion no mercado labo-

ral —de mozos/as profesionais e de profesionais sénior experimentados en situacién de
desemprego—, a0 mesmo tempo que se apoian as pemes galegas no seu proceso de in-
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ternacionalizacion. Ponense a disposicion das pemes os profesionais con formacién espe-
cializada, a subvencion para a sua contratacion e a titorizacion do xestor durante o periodo
de contratacion subvencionable.

Artigo 2. Procedemento e réxime de aplicacion

1. O procedemento de concesién destas subvencions tramitarase en réxime de conco-
rrencia competitiva.

2. Non se poderan outorgar subvencions por contia superior a que se determine na
presente convocatoria, salvo que se realice unha nova convocatoria ou se produza un
incremento de créditos derivados dunha xeracién, ampliacion ou incorporacion de crédito;
ou da existencia de remanentes doutras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo
crédito ou a créditos incluidos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo, ao
abeiro do disposto no artigo 31.2 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

3. As axudas recollidas nesta base incardinanse no réxime de axudas de minimis esta-
blecido no Regulamento (UE) n® 1407/2013, da Comision, do 18 de decembro, relativo &
aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Unién Europea &s axu-
das de minimis (DOUE L 352/1, do 24 de decembro); no Regulamento (CE) n° 717/2014,
da Comision, do 27 de xuio, relativo a aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado de fun-
cionamento da UE as axudas de minimis no sector da pesca e da acuicultura (DOUE L 190,
do 28 de xufio) e no Regulamento 1408/2013, do 18 de decembro, relativo a aplicacion dos
artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da Union Europea as axudas de minimis
no sector agricola (DOUE L 352, do 24 de decembro).

4. As subvencioéns previstas nestas bases estaran cofinanciadas nun 80 % polo Fon-
do Social Europeo no marco do programa operativo FSE Galicia 2014-2020, obxectivo
tematico 08, prioridade de investimento 08.01 e obxectivo especifico 08.01.05, campo de
intervencion 102.

Artigo 3. Concorrencia con outras axudas ou subvencions publicas

1. As axudas outorgadas ao abeiro destas bases seran incompatibles con calquera ou-
tra axuda concedida para o mesmo concepto subvencionable.

2. A obtencion doutras axudas ou subvenciéns debera comunicarse ao Instituto Galego
de Promocion Econdmica tan axifa como se cofieza e, en todo caso, no momento en que
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se presente documentacion xustificativa do proxecto realizado. En todo caso, antes de
conceder a axuda, solicitarase da empresa unha declaracion escrita ou en soporte electro-
nico, sobre calquera axuda recibida para este mesmo proxecto, asi como, se é o caso, das
axudas recibidas en réxime de minimis nos derradeiros tres exercicios. O incumprimento
do disposto neste artigo podera dar lugar, de ser o caso, ao inicio dun procedemento de
reintegro.

3. Estas axudas quedaran sometidas ao réxime de minimis, nos termos establecidos
nos regulamentos da UE citados no artigo 2.3, e non poderan superar os limites cuantitati-
vos e por actividade establecidos polo dito réxime.

Artigo 4. Beneficiarias

1. Poderan ser beneficiarias destas axudas as empresas, incluidos os auténomos/as,
que cumpran os seguintes requisitos:

a) Que cumpran a definicién de peme segundo o anexo | do Regulamento n° 651/2014,
da Comision, incluidas as pemes con obxecto social destinado a prestacion de servizos
técnicos, comerciais ou loxisticos.

b) Que tenan o seu centro de traballo radicado na Comunidade Autbnoma de Galicia.

¢) Que estean dadas de alta en programas avanzados de Igape de apoio a internacio-
nalizacion con informe positivo. A solicitude de alta en programas avanzados de Igape de
apoio a internacionalizacién debera facerse antes do remate do prazo de presentacion de
solicitudes de axuda, a través do procedemento do Igape 1G192.

d) Que tefian na data de publicacion destas bases no DOG e, ata a data de liquidacion
da axuda destas bases, algun empregado por conta allea en Galicia distinto da contrata-
cion obxecto desta axuda.

e) As beneficiarias deberan estar ao dia das suas obrigas coa Facenda publica, coa
Comunidade Auténoma de Galicia e coa Seguridade Social, e non ser consideradas em-
presas en crise. Para os efectos de empresa en crise, convén ter en conta a definicion de
empresa en crise que para as pemes aparece no numero 18 do artigo 2 do Regulamento
n° 651/2014, da Comision. Tamén deberan cumprir os requisitos establecidos no artigo 10
da Lei 9/2007, de subvencions de Galicia, para ser beneficiario da axuda, e cumprir as
obrigas do artigo 11 da citada Lei de subvenciéns.
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Artigo 5. Modalidades de contratacion, custo subvencionable, contia e limites de axu-
da e criterios de avaliacion e seleccion de solicitudes

1. Seran subvencionables contratos laborais por conta allea (baixo calquera das mo-
dalidades previstas na lexislaciéon laboral vixente no momento da contratacion acordes a
finalidade de axuda, excepto contratos de alta direccion), a tempo completo ou a tempo
parcial (neste caso dunha duraciéon minima do 50 % da xornada laboral completa), de xes-
tores da base de datos do Igape de xestores de internacionalizacion. Os contratos deben
ser indefinidos ou temporais por un periodo minimo de 15 meses ou polo tempo restante
deses 15 meses, no caso de contratos de xestores substitutos dos iniciais.

No caso de contratos a tempo parcial, un mesmo xestor pode ser compartido -con con-
tratos subvencionados por estas bases- por un maximo de duas empresas.

O custo subvencionable sera o salario neto correspondente a un maximo de 15 meses
de contratacion.

Para calcular o custo subvencionable terase en conta s6 o tempo efectivo dedicado.
Non se subvencionara ningun dia de baixa laboral do xestor nin dias de permisos e doutras
ausencias ao traballo distintos das vacaciéns e dias de asuntos propios establecidos por
contrato.

O lgape titorizara o labor destes xestores durante o periodo de contratacion subvencio-
nable para axudalos no que precisen no proxecto de internacionalizacion da empresa, para
fomentar a cooperacion entre os distintos xestores desta convocatoria e para asegurarse

de que a empresa beneficiaria dedica o xestor a tarefas en pro da internacionalizacion.

2. A contia da axuda calculase aplicando as seguintes porcentaxes sobre o custo sub-
vencionable indicado neste artigo:

a) 85 % no caso de contratacion de mulleres ou mozos de calquera xénero inscritos no
Sistema nacional de garantia xuvenil.

b) 80 % no resto dos casos.

O periodo de contratacién subvencionable é o establecido na resolucién de convoca-
toria.
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3. O custo subvencionable maximo ao cal se aplicara a porcentaxe de subvencion, polo
tanto, de acordo co disposto no artigo 5.c) da Orde ESS/1924/2016 pola que se determinan
0s gastos subvencionables polo Fondo Social Europeo durante o periodo de programa-
cion 2014-2020, é:

a) Tempo completo: salario neto de 16.710 € (15 mensualidades con rateo das pagas
extra). O importe do salario mensual neto subvencionable con rateo de pagas extra é
de 1.114 €.

b) Tempo parcial (50 % da xornada laboral completa): salario neto 8.355 € (15 mensua-
lidades con rateo das pagas extra). O importe de salario mensual neto subvencionable con
rateo de pagas extra € de 557 €.

O custo subvencionable calculouse como un baremo estandar de custo unitario acorde
co disposto no artigo 67.1.b) do Regulamento (UE) 1303/2013. O moédulo que se aplicou
corresponde ao salario medio bruto de contrato temporal a tempo completo: 1.313 € (fonte
do Instituto Nacional de Estatistica (INE). O modulo actualizarase para o exercicio 2018 no
caso de que a variacion supere 0 5 %.

4. Os proxectos que cumpran coas condicidns necesarias, que se deberan acreditar
mediante declaracion no formulario electréonico de solicitude, seran avaliados de acordo co
seguinte baremo xeral:

a) Dificultade para acometer o proceso de internacionalizaciéon en termos de tamafio da
empresa e, polo tanto, maior necesidade do xestor, segundo a definicién establecida pola
Comision Europea no anexo | do Regulamento (UE) n° 651/2014 (DOUE L 187, do 26 de
xufo), polo que se declaran determinadas categorias de axuda compatibles co mercado
interior en aplicacion dos artigos 107 e 108 do Tratado. Microempresa: 15 puntos; pequena
empresa: 10 puntos; mediana empresa: 5 puntos.

b) Experiencia previa da empresa en internacionalizacién de xeito que tefia mais po-
sibilidades de formar o xestor. Cifra de exportacién do exercicio 2016 igual ou menor de
20.000 €: 5 puntos. Maior de 20.000 € e igual ou menor de 50.000 €: 10 puntos. Maior de
50.000 € e igual ou menor de 100.000 €: 15 puntos. Maior de 100.000 € e igual ou menor
de 200.000 €: 20 puntos. Maior de 200.000 €: 25 puntos.

c) Actividade empresarial do solicitante de xeito que tefian prioridade as empresas con
potencial exportador de mercadorias para efectos de que tefian mais posibilidades de for-
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mar o xestor en termos, tramites e loxistica de exportacion. Empresa con centro de fabri-
cacién en Galicia: 25 puntos. Empresa comercializadora por xunto de mercadorias (sen
centro de fabricacion en Galicia): 15 puntos. Resto de empresas: 5 puntos. Acreditarase
mediante declaracién no formulario de solicitude e resto de informacion do cuestionario de
solicitude.

d) Incentivo a novos solicitantes:

Non ter solicitado esta axuda (procedemento IG166) en ningunha convocatoria, ou solici-
tantes de anteriores convocatorias que non obtiveron axuda por falta de fondos: 10 puntos.

Artigo 6. Condiciéns da contratacion
1. O xestor debera pertencer a algunha das seguintes categorias:
a) Mozos/as profesionais nacidos/as a partir do 1 de xaneiro de 1981.

1°. Deben contar con titulacion universitaria ou coa titulacién de formacion profesional
de técnico superior en comercio internacional.

2°. En caso de titulacion universitaria que non sexa especifica de comercio internacio-
nal, deberan acreditar formacioén especifica de postgrao en comercio internacional:

i) Bolsa de practicas de postgrao en internacionalizacion empresarial por un periodo
igual ou superior a 6 meses, en organismos publicos nacionais ou estranxeiros, dentro do
ambito da internacionalizacién empresarial ou

ii) Mestrado de comercio exterior ou
iii) Curso completo de comercio exterior de duracién igual ou superior a 140 horas.

3°. Non teren desempefiado en Espafia con anterioridade —antes da contratacion obxec-
to destas bases— traballos por conta allea dados de alta no grupo de cotizacién 1 ou 2
por un periodo total superior a 185 dias (experiencia laboral en Espafa distinta a bolsas
de formacién ou practicas), nin ter estado dado de alta como auténomo en Espafa con
anterioridade —antes da contrataciéon obxecto destas bases— por un periodo superior a
185 dias, nun CNAE relacionado con comercio por xunto, intermediarios do comercio ou
con actividades profesionais de consultoria (CNAE 46 e 70).
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4°. No caso de estaren inscritos/as no Sistema nacional de garantia xuvenil, a contia da
axuda incrementarase segundo o establecido no artigo 5.2.a).

b) Profesionais sénior en paro de dificil reinsercion laboral de idade igual ou superior a
45 anos (nacidos antes do 1 de xaneiro de 1973):

1°. Deben contar con titulacién universitaria ou coa titulacion de formacion profesional
de técnico superior en comercio internacional.

2°. En caso de titulacidon universitaria que non sexa especifica de comercio internacio-
nal, deberan acreditar formacién ou experiencia laboral relacionada coa internacionaliza-
cion empresarial:

i) Bolsa de practicas de postgrao en internacionalizacion empresarial por un periodo
igual ou superior a 6 meses, en organismos publicos nacionais ou estranxeiros, dentro do
ambito da internacionalizacién empresarial ou

ii) Master de comercio exterior ou
iii) Curso completo de comercio exterior de duracién igual ou superior a 140 horas.

iv) Experiencia laboral igual ou superior a 12 meses na categoria profesional que corres-
ponda coa titulacion exixida e relacionada coa internacionalizacién empresarial.

¢) En ambos os dous casos, profesionais mozos ou sénior, deberan cumprir as seguin-
tes condiciéns:

1°. Estaren dados de alta como demandantes de emprego (ou demandantes de mellora
de emprego) no Servizo Publico de Emprego de Galicia.

2°. Un mesmo xestor podera ser obxecto dun maximo de duas contratacions subvencio-
nables na mesma convocatoria.

3°. Estaren dados de alta na base de datos de xestores de internacionalizacion do Iga-
pe, na paxina web: www.igape.es. A validacion da alta nesta base de datos € en virtude do
declarado polo xestor, o Igape non solicita documentacidn acreditativa dos requisitos de
acceso a base no momento de validar a dita alta, polo que o solicitante da axuda debe reu-
nir a documentacién acreditativa dos requisitos de acceso a base e declarados polo xestor.
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2. O contrato:

O obxecto do contrato é a realizacién baixo calquera das modalidades previstas na
lexislacion laboral vixente no momento de contratacion (excepto contratos de alta direc-
cién) —para un centro de traballo en Galicia de actividades relacionadas coa internaciona-
lizacion empresarial.

3. Exclusiéns:

a) Excluese das axudas establecidas neste programa a contratacion dun xestor con
vinculos de parentesco (conxuxe, ascendentes, descendentes e demais parentes, por con-
sanguinidade ou afinidade, ata o segundo grao inclusive) cos cargos de direccion ou mem-
bros dos érganos de administracion do solicitante ou das suas empresas vinculadas.

b) Excluense os contratos con persoas que tivesen algunha relacion laboral co solicitan-
te ou con outras empresas vinculadas antes da convocatoria (ser bolseiro non se entende
como relacion laboral).

c) A non concorrencia destas exclusions demostrarase a través dunha declaracion res-
ponsable do solicitante, que se cubrira no formulario de solicitude.

Enténdese por vinculacion entre empresas as que cumpran os requisitos establecidos
no artigo 42 do Codigo de comercio.

4. S6 se concedera unha axuda do tipo da descrita nestas bases por solicitante e con-
vocatoria.

5. Para reforzar a formacion do xestor e/ou para que o labor do xestor sexa mais produ-
tivo para a empresa que o contrate, estes xestores seran titorizados polo Igape e asignara-
se para a sua supervision e axuda un profesional con experiencia en internacionalizacion
empresarial.

A titorizacion consistira en:

a) O xestor podera consultar dubidas sobre cuestidéns de internacionalizacién empresa-
rial co titor.

b) Convocaranse reunions do titor, individuais e/ou en grupo con varios xestores, para
os efectos de pofer en comun dubidas e interactuar entre eles.

c¢) Solicitaranse ao xestor informes trimestrais do tipo de tarefas realizadas.
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Artigo 7. Consentimentos e autorizacions

1. A presentacion da solicitude implica o cofiecemento e a aceptacion destas bases
reguladoras.

2. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente datos en
poder das administracions publicas. S6 no caso de oposicidn expresa no modelo de soli-
citude, as persoas interesadas deberan achegar os documentos acreditativos correspon-
dentes. No caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencion dos citados datos,
poderase solicitar as persoas interesadas a sua presentacion.

3. A presentacién da solicitude por parte da persoa interesada ou representante com-
portara a autorizacién ao 6rgano xestor para solicitar as certificacions que deban emitir a
Axencia Estatal da Administraciéon Tributaria, a Tesouraria Xeral da Seguridade Social e
a Conselleria de Facenda da Xunta de Galicia, segundo o establecido no artigo 20.3 da
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia. Non obstante, a persoa solicitante
ou representante podera denegar expresamente o consentimento, enton debera presentar
a certificacion nos termos establecidos regulamentariamente.

4. As propostas que resulten seleccionadas pasaran a formar parte da lista publica de
operaciéns prevista no artigo 115.2 do Regulamento (UE) n°® 1303/2013, do Parlamento e
do Consello, do 17 de decembro.

Artigo 8. Solicitudes

1. Dentro do prazo establecido na convocatoria, para presentar a solicitude de axuda,
os interesados deberan cubrir previamente un formulario descritivo das circunstancias do
solicitante, das tarefas a que se dedicara o xestor, dos obxectivos xerais e do orzamento
do proxecto, asi como de declaracions relativas ao condicionado nestas bases, a través da
aplicacion establecida no enderezo da internet http://www.tramita.igape.es

2. No suposto de que o solicitante sexa unha persoa fisica e non tefia capacidade téc-
nica ou econémica, ou que por outros motivos non tefia garantido o acceso e a dispofiibi-
lidade dos medios tecnoldxicos precisos, podera dirixirse as oficinas centrais do Igape en
Santiago de Compostela ou a calquera das suas oficinas territoriais, para que lle presten
asistencia e medios para cubrir o formulario electrénico; ou a través do numero de telé-
fono 900 81 51 51. Deste xeito obterase o formulario de solicitude. Unha vez cuberto o

A XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




®
[}
@
2
~
=
%
(2]
Rz
(8]
P
-
0
X
e
©
°
>
2
@
=,
1)
g
=
a
o
=
I35}
@
°©
O]
o]
Q
L
>
O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 48 Xoves, 9 de marzo de 2017 Pax. 12005

+ + +
+ + +

formulario, obterase o formulario normalizado de solicitude que se xunta como anexo | a
estas bases a titulo informativo.

3. Xunto co formulario de solicitude, presentarase a seguinte documentacion:

1°. DNI da persoa representante da entidade solicitante, sé no caso de denegar expre-
samente a sua consulta.

2°. NIF da entidade solicitante, s6 no caso de denegar expresamente a sua consulta.
3°. Escritura de constitucion e modificaciéns inscrita/s no rexistro competente.
4°. Documento publico acreditativo do poder con que actia o seu representante.

5°. Informe de traballadores en alta (ITA) emitido pola Tesouraria Xeral da Seguridade
Social, de data igual ou posterior a da publicacion no DOG desta convocatoria.

6°. Informe da vida laboral da empresa emitido con data igual ou posterior a da publica-
cion destas bases no DOG e por un periodo minimo dun ano.

7°. Declaracion responsable do representante legal da empresa de ter a capacidade ad-
ministrativa, financeira e operativa para cumprir os obxectivos do proxecto, que se cubrira
no formulario de solicitude.

De acordo co disposto no artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemen-
to administrativo comun das administracions publicas, e no artigo 20.3 da Lei 9/2007, de
subvencions de Galicia, non sera necesario presentar a documentacion que xa se atope en
poder do Igape, sempre que se mantefa vixente e se identifique no formulario de solicitude
o procedemento administrativo para o cal foi presentada. No suposto de imposibilidade
material de obter a documentacion ou no caso de que se constate a non validez desta, o
6rgano competente podera requirirlle ao solicitante a sua presentacion ou, no seu defecto,
a acreditacién por outros medios dos requisitos a que se refire o documento.

4. No caso de ser o solicitante unha persoa xuridica, debera presentar a solicitude por
via electronica, a través do formulario de solicitude normalizada (anexo ), accesible desde
a sede electronica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.gal, de acordo co establecido no
artigo 14.2 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das
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administraciéns publicas. Asi mesmo, de conformidade co artigo 28 da citada Lei 39/2015,
deberan achegar coa solicitude as copias dixitalizadas dos documentos relacionados no
artigo 8.3. O solicitante responsabilizarase da veracidade dos documentos que presente.
A achega de tales copias implica a autorizacién para que a Administracion acceda e tra-
te a informacion persoal contida en tales documentos. Excepcionalmente, cando existan
dubidas derivadas da calidade da copia, 0 Igape podera solicitar de maneira motivada o
cotexo das copias achegadas polo interesado, para o cal podera requirirse a exhibicion
do documento orixinal. Para achegar xunto co formulario de solicitude os documentos en
formato electronico, o solicitante debera previamente dixitalizar os documentos orixinais e
obter arquivos en formato PDF. A aplicacion informatica permitira anexar estes arquivos en
formato PDF sempre que cada arquivo individual non supere os 4 MB. No caso de que un
documento PDF ocupe mais do dito tamafio, debera xerarse con menor tamafo. Calquera
outro formato de arquivo distinto do PDF non sera aceptado pola aplicacién informatica nin
sera considerado como documentacién presentada.

No caso de presentacion da solicitude de xeito presencial, o Igape requirira o solicitante
para que a emende a través da sUa presentacion electronica. Para estes efectos conside-
rarase como data de presentacion da solicitude, a da presentacién da emenda.

5. Os solicitantes por esta via electronica deberan reunir os seguintes requisitos:

a) Sera necesario que o asinante da solicitude tefia a representacion legal da empresa
ou da entidade solicitante. Esta representacién debera ser individual ou solidaria, de xeito
que coa sua sinatura abonde para acreditar a vontade do solicitante.

b) O asinante debera posuir un certificado dixital en vigor baixo a Norma X.509 V3, vali-
do tal e como especifica a Orde do 25 de novembro de 2004, da Conselleria de Economia
e Facenda, pola que se establecen as normas especificas sobre o uso da sinatura electro-
nica nas relacions por medios electronicos, informaticos e telematicos coa Conselleria de
Facenda e os seus organismos e entidades adscritas (DOG num. 239, do 10 de decem-
bro). Os certificados de clase 2 CA emitidos pola Fabrica Nacional de Moeda e Timbre-Real
Casa da Moeda seran validos para efectos de presentaciéon de solicitudes. Se o certificado
corresponde a unha persoa fisica, a sua representacion acreditarase documentalmente ao
longo da tramitacion do expediente.

c) A presentaciéon ante o Rexistro Electronico da Xunta de Galicia admite a sinatura
da solicitude por parte dun unico solicitante. No caso de que deba ser asinada por mais
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dun solicitante (por exemplo, solicitudes con dous asinantes, representacién mancomu-
nada, etc.), debera necesariamente anexar un documento en que se deixe constancia de
que todos os asinantes autorizan un deles para presentar a solicitude. Este documento
realizarase en papel con sinaturas manuscritas e debera ser escaneado a formato PDF
para ser anexado.

d) Unha vez asinado o formulario de solicitude, mediante certificacion dixital do presen-
tador, e transferidos estes ao Igape, procederase a anotacion dunha entrada no Rexistro
Electrénico da Xunta de Galicia.

e) No momento da presentacion, o rexistro expedira, empregando as caracteristicas da
aplicacion electrénica, un recibo no cal quedara constancia do feito da presentacion.

f) Os interesados tamén empregaran a via electrénica para a recepcion de notificacions
do Igape e para o envio de escritos ao 6rgano xestor da axuda. Neste caso, o solicitante
debera acceder a web do Igape no enlace de tramitacion telematica, para recibir as noti-
ficacions. O sistema solicitara do interesado o seu certificado dixital en vigor e a sinatura
electrénica dun xustificante de recepcion das notificacions (xustificante de recepcién elec-
tronico).

g) Todos os tramites administrativos que as persoas xuridicas interesadas deban rea-
lizar durante a tramitacion deste procedemento deberan ser realizados electronicamente
accedendo ao enderezo da internet http://www.tramita.igape.es

6. No caso de que o solicitante sexa unha persoa fisica, alternativamente, tamén a
podera presentar en soporte papel no Rexistro Xeral dos servizos centrais do Igape, nas
oficinas territoriais do Igape ou por calquera dos medios establecidos no artigo 16.4 da
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions
publicas, xunto coas copias simples dos documentos relacionados no artigo 8.3. No formu-
lario de solicitude incluese unha declaracion responsable da persoa que asina a solicitude
de que as copias constitien unha reproducion exacta dos orixinais, os cales lle poderan
ser requiridos polo Igape.

No caso de que o solicitante persoa fisica opte pola via electrénica para relacionarse

co lgape na tramitaciéon do seu expediente, seralle de aplicacion o que corresponda dos
numeros 4 e 5 deste artigo.
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Poderan presentar presencialmente, en calquera dos lugares e rexistros establecidos
na normativa reguladora do procedemento administrativo comun, os modelos normaliza-
dos dos tramites mais comunmente empregados na tramitacion administrativa, que a sede
electrénica da Xunta de Galicia ten a disposicién das persoas interesadas.

As notificacions efectuaranse por medios electrénicos, se tefien indicado no formula-
rio de solicitude a sua preferencia polo emprego da notificacion electronica neste proce-
demento de axudas, ou presencialmente, noutro caso. Poderan decidir e comunicar en
calquera momento que as notificacions sucesivas se efectuen ou deixen de efectuar por
medios electronicos.

7. Os solicitantes poderan obter en todo momento un xustificante da recepcion por parte
do lgape dos termos da sua solicitude contidos no formulario. Deberano solicitar no ende-
rezo de correo electronico informa@igape.es

Artigo 9. Organos competentes

A Area de Internacionalizacién Galicia@World sera o 6rgano competente para a instru-
cion do procedemento de concesion da subvencion e correspondera, por delegacion do
Consello de Direccién do Igape, ao titular da Direccion Xeral do Instituto Galego de Pro-
mocioén Econdmica a competencia para ditar a resolucién que pofa fin ao procedemento
administrativo.

Artigo 10. Instrucion do procedemento

1. A solicitude de axuda sera avaliada polos servizos do 6rgano instrutor do Igape, que
elaborara unha relacion delas coa puntuacién que lle corresponde a cada unha, en aplica-
cion dos criterios de valoracion establecidos nestas bases.

2. De conformidade co establecido no artigo 68 da Lei 39/2015, se a solicitude ou o
formulario non reune algun dos requisitos exixidos nestas bases reguladoras, requirirase
o interesado para que, nun prazo de dez dias habiles, emende a falta ou achegue os do-
cumentos preceptivos. Neste requirimento farase indicacion expresa de que, se asi non o
fixese, se dara por desistido da sua peticion, logo da correspondente resolucion.

Por tratarse dun procedemento de concorrencia competitiva, e de conformidade co es-
tablecido no artigo 45 da Lei 39/2015, os requirimentos de emenda citados realizaranse
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preferentemente mediante a publicacion no DOG e produciran os mesmos efectos que a
notificacion individualizada. Esta publicacion tamén se realizara na paxina web do Igape
no enderezo www.tramita.igape.es, ao cal se remitira desde o texto publicado no DOG, e
poderase indicar que os seguintes actos administrativos deste procedemento seran notifi-
cados a través do citado enderezo.

3. No caso de empate nas puntuacions, para desempatar terase en conta a maior pun-
tuacion obtida nos criterios a), b), ¢) e d) do artigo 5.4, por esa orde. No caso de persistir
0 empate, terase en conta o numero de expediente, que se outorgara segundo a data de
presentacion da solicitude.

4. Instruido o procedemento e inmediatamente antes de ditar a proposta de resolucion,
ponerase de manifesto aos interesados, para que no prazo de dez dias poidan alegar e
presentar os documentos e as xustificaciéns pertinentes. Non obstante, poderase prescin-
dir deste tramite de audiencia cando non figuren no procedemento nin se tefian en conta na

resolucion outros feitos, alegacions ou probas que as aducidas polos interesados.

5. Unha vez concluido o tramite de audiencia, o érgano instrutor confeccionara a rela-
cion definitiva de puntuaciéns outorgadas as solicitudes e elevara a proposta de resolucion
ao director xeral do Igape, na cal se fara constar o importe do concepto subvencionable
que hai que xustificar, a contia e porcentaxe da axuda concedida, o prazo maximo para
contratar o xestor, o prazo maximo para o cumprimento de todas as condicions da axuda e
0 prazo para presentar a xustificacién ao Igape. Na resolucién denegatoria de axuda farase

constar o motivo da denegacion.

6. Aresolucion sera obxecto de publicacion no Diario Oficial de Galicia e na paxina web do
Igape no enderezo www.tramita.igape.es, ao cal se remitira desde o texto publicado no DOG,
de acordo co artigo 45 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo co-
mun das administracions publicas. Os interesados poderan descargar a sua resolucion indi-
vidual introducindo o seu NIF e o cddigo IDE no enderezo www.tramita.igape.es (epigrafe de
consulta de resolucions definitivas http://www.igape.es/gl/oficina-virtual/resolucions-definitivas).
A resolucion de outorgamento da subvencién comprendera a identificacion do beneficiario,
a contia da subvencion e as obrigas que correspondan ao beneficiario, os requisitos espe-
cificos relativos aos produtos ou servizos que deban obterse con ela, o plan financeiro e o
calendario de execucion, asi como os demais requisitos previstos na normativa comunita-
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ria para a seleccion de operacion que debe conter o documento polo que se establecen as
condicions de axuda (DECA).

7. O prazo maximo para resolver e publicar a resolucion definitiva sera o establecido
na resolucion de convocatoria, transcorrido o cal se podera entender rexeitada por silencio
administrativo a solicitude de concesion de axuda.

8. O beneficiario dispora dun prazo dun mes a partir do dia seguinte ao da publicacion
da resolucién de concesidn para presentar a seguinte documentacion acreditativa da con-
tratacion dun xestor que cumpra os requisitos destas bases:

a) Contrato laboral asinado entre as partes e acreditacion da sia comunicacion ao Ser-
vizo Publico de Emprego. O dito contrato debe recoller as medidas de difusion da conce-
sion da axuda establecidas no artigo 13 |) ou, se € o caso, acreditacion de ter realizado a
empresa a comunicacion ao xestor do financiamento publico.

Asi mesmo, debe incluir especificamente:

1°. Que o xestor se contrata para tarefas de internacionalizacion.

2°. Importe mensual do salario bruto e salario mensual neto que se vai aboar ao traba-
llador.

3°. Numero de pagas anuais.

4°. Que as pagas extras se aboan rateadas con cada mensualidade.

5°. Que o xestor se da de alta no grupo 01 ou 02 de cotizacion & Seguridade Social.
6°. Periodo de proba establecido.

7°. Convenio colectivo aplicable, se é o caso.

8°. Duracion do contrato.

b) Vida laboral do xestor completa e solicitada con data posterior a publicacion destas
bases no DOG.
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c) Copia da tarxeta ou documento que acredite que estaba dado de alta como deman-
dante de emprego (ou de mellora de emprego) ou, se é o caso, estar inscrito no Sistema
nacional de garantia xuvenil, antes da contratacion obxecto destas bases.

d) DNI do xestor, s6 no caso de denegar expresamente a sua consulta segundo o mo-
delo do anexo IV.

e) Titulacion universitaria ou titulacién de formacion profesional de técnico superior en
comercio internacional do xestor, s6 no caso de denegar expresamente a sua consulta
segundo o modelo do anexo IV.

f) En caso de titulacién universitaria que non sexa especifica de comercio internacio-
nal, debera acreditar formacién especifica de posgrao en comercio internacional: bolsa de
practicas de posgrao en internacionalizacion empresarial por un periodo igual ou superior
a 6 meses, en organismos publicos nacionais ou estranxeiros, dentro do ambito da interna-
cionalizacion empresarial; ou mestrado de comercio exterior ou curso completo de comer-
cio exterior de duracion igual ou superior a 140 horas.

g) En caso de posuir experiencia laboral, debera acreditala mediante escrito de ante-
riores empregadores ou declaracién xurada do xestor do tipo de experiencia e duracion.

No caso de que o beneficiario sexa unha persoa xuridica, debera presentar a documen-
tacion mediante copia dixitalizada a través do enderezo da internet http://tramita.igape.es.
No caso de que sexa unha persoa fisica, alternativamente, podera presentar a documen-
tacion en soporte papel en copia simple no Rexistro Xeral dos servizos centrais do Igape,
nas oficinas territoriais do Igape ou por calquera dos medios establecidos no artigo 16.4 da
Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns
publicas, xunto cunha declaracion responsable da persoa representante de que as copias
constitien unha reproducion exacta dos orixinais, os cales lle poderan ser requiridos polo

Igape.

9. Se no prazo sinalado non achega a documentacion, ou se a achegada non cumpre
co establecido nestas bases, requirirase o interesado para que achegue ou emende a
documentacion exixida nun prazo maximo e improrrogable de dez dias, con indicacion de
que, se non o fixese, se considerara que renunciou a axuda concedida e procederase ao
arquivamento do expediente.

A XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




®
[}
@
2
~
=
%
(2]
Rz
(8]
P
-
0
X
e
©
°
>
2
@
=,
1)
g
=
a
o
=
I35}
@
°©
O]
o]
Q
L
>
O

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 48 Xoves, 9 de marzo de 2017 Pax. 12012

Artigo 11.  Réxime de recursos

As resoluciéns ditadas ao abeiro destas bases poran fin a via administrativa e contra
elas poderan interporse os seguintes recursos, sen prexuizo de que os interesados poidan
exercer calquera outro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante os xulgados do contencioso-administrativo
de Santiago de Compostela, no prazo de dous meses contados desde o dia seguinte ao da
publicacion da resolucion, ou no prazo de seis meses contados a partir do dia seguinte a
aquel en que se produza o acto presunto.

b) Potestativamente, recurso previo de reposicidén, que resolvera, por delegacion do
Consello de Direccion do Igape, o director xeral do Igape, no prazo dun mes desde o dia
seguinte ao da publicacién da resolucion, ou en calquera momento a partir do dia seguinte
a aquel en que, de acordo co establecido nestas bases reguladoras, se produza o acto
presunto.

Artigo 12. Modificacion da resolucion

Unha vez firme a resolucidon de concesion, admitirase a modificacion de cambio de xes-
tor respecto do anteriormente contratado.

Neste caso, o beneficiario debera achegar a documentacion do novo contrato e do novo
xestor (documentacion citada no artigo 10.8, xunto coa vida laboral da empresa en que
figuren a baixa do anterior xestor e a alta do novo).

Na contratacion do novo xestor teranse en conta os requisitos establecidos no artigo 6.
Se como consecuencia da nova contratacion correspondese un importe de subvencion
diferente a inicialmente concedida, o Igape procedera a unha modificacion de oficio da dita
subvencion tendo en conta que o prazo de execucion subvencionable maximo da contrata-
cion é o indicado na resolucion de convocatoria.

Débense, asi mesmo, cubrir na aplicacion do Fondo Social Europeo Participa 1420
(4 cal se accedera desde a paxina web do Igape http://tramita.igape.es) os indicadores
de execucion e resultado do xestor anterior. No suposto de que o beneficiario sexa unha
persoa fisica e non tefia capacidade técnica ou econdmica, ou que por outros motivos
non tefa garantido o acceso e a dispofiibilidade dos medios tecnoldxicos precisos, podera
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dirixirse as oficinas centrais do Igape en Santiago de Compostela ou a calquera das suas
oficinas territoriais, para que lle presten asistencia e medios para cubrir os indicadores.

Artigo 13. Obrigas dos beneficiarios
Son obrigas dos beneficiarios:

a) Formalizar co xestor un contrato de traballo a partir da data de solicitude da axuda e
antes da data indicada na resolucion de concesién para a presentaciéon de documentacion
acreditativa da contratacion. A contratacion sera a risco e ventura dos beneficiarios, para
0 caso, que o xestor contratado non cumpra as condicions establecidas no artigo 6 destas
bases.

b) Comprobar que o xestor contratado cumpre os requisitos establecidos no artigo 6
destas bases.

c) Dedicar o xestor a tarefas de internacionalizacion.

As tarefas de internacionalizacién seran concretadas nun plan de traballo indicado polo
solicitante no formulario de solicitude e vinculara o beneficiario.

O seguimento do dito plan de traballo sera obxecto da supervision polo Igape e ade-
mais o xestor contara cunha titorizacion levada a cabo por profesionais contratados polo
Igape. O beneficiario da axuda debe permitir esta titorizacion e a asistencia do xestor as
reuniéons de formacién e/ou titorizacion conxunta do xestor con outros xestores (maximo
unha reunion ao mes, os gastos de desprazamento para estas titorias conxuntas en San-
tiago de Compostela ou noutra cidade de Galicia seran por conta da empresa beneficiaria
da axuda).

O Igape podera contrastar co xestor a realizacién das ditas tarefas de internacionaliza-
cion mediante unha aplicacion informatica na cal se xunten cuestionarios periddicos des-

critivos das tarefas encomendadas.

d) Dar de alta o xestor nun grupo de cotizacién 01 ou 02 na Seguridade Social e comu-
nicar a contratacion ao Servizo Publico de Emprego (Sepe).

e) O beneficiario esta obrigado a aboarlle ao xestor, como minimo, o salario neto sub-
vencionable a que fai referencia o artigo 5 destas bases, sen prexuizo de que lle corres-

A XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




®
[}
@
2
~
=
%
(2]
Rz
(8]
P
-
0
X
e
©
°
>
2
@
=,
1)
g
=
a
o
=
I35}
@
°©
O]
o]
Q
L
>
O

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 48 Xoves, 9 de marzo de 2017 Pax. 12014

ponda aboar un salario superior acorde coa sua categoria profesional e titulacion, e debe
asumir a diferenza coa cantidade subvencionada. O contrato debe establecer a liquidacion
de néminas ao xestor co rateo de pagas extras.

f) Someterse as actuacions de comprobacién que efectue o lgape, que incorporaran
visitas ao lugar de traballo, con base en técnicas de mostraxe; o Igape comprobara para
estes efectos un minimo do 10 % dos expedientes, asi como calquera outra actuacion,
xa sexa de comprobacién e control financeiro, que poidan realizar os érganos de control
competentes, nomeadamente a Intervenciéon Xeral da Comunidade Auténoma, o Tribunal
de Contas, o Consello de Contas, os 6rganos de control da Comision Europea, achegando
canta informacion lle sexa requirida no exercicio das actuacions anteriores e as verifica-
cions do artigo 125 do Regulamento (UE) n°® 1303/2013, do Consello.

g) Comunicar ao Igape a solicitude e/ou obtencion doutras subvencions e axudas que
financien as actividades subvencionadas, asi como a modificacidon das circunstancias que
fundamentasen a concesién da subvencion. Esta comunicacion debera efectuarse no mo-
mento en que se cofeza e, en todo caso, con anterioridade a xustificacién da aplicacion
dada aos fondos percibidos.

h) Disponer dos libros contables, rexistros dilixenciados e demais documentos debi-
damente auditados nos termos exixidos pola lexislacion mercantil e sectorial aplicable ao
beneficiario en cada caso.

i) Manter de forma separada na contabilidade o ingreso da axuda percibida e conservar
toda a documentacion relativa a subvencion durante polo menos un periodo de tres anos
a partir do 31 de decembro seguinte a presentacion das contas en que estean incluidos os
gastos da operacion. A dita data sera obxecto de publicacién no DOG.

j) Cumprir os requisitos de comunicacion do financiamento publico do proxecto polo Iga-
pe, a Xunta de Galicia e o FSE, segundo o establecido no anexo Il a estas bases.

k) O beneficiario debera facilitar a informacion que permita dar cumprimento aos requi-
sitos de informacion a través de indicadores de execucion e os de resultados enumerados
no artigo 5 do Regulamento 1304/2013, do Parlamento e do Consello, do 17 de decembro,
relativo ao Fondo Social Europeo.

Os indicadores de execucion relativos a persoa solicitante refirense a data inmediata-
mente anterior ao inicio da vinculacion do participante coa actuacions subvencionadas,
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mentres que os indicadores de resultado inmediato deberan referirse ao periodo compren-
dido entre o dia posterior a finalizacion da sua vinculacion coa operacioén e as catro se-
manas seguintes, no periodo de xustificacion da correspondente subvencion. Asi mesmo,
a Administracion podera requirir novos datos no prazo de seis meses desde que finalice
a vinculacion do participante coa actividade cofinanciada, coa finalidade de formalizar os
indicadores de resultado a longo prazo descritos no antedito regulamento.

Asi mesmo, nos casos en que se produza a substitucién do xestor ou xestora, o benefi-
ciario debera presentar os indicadores de execucion e de resultado inmediato respecto de
cada unha das persoas polas que se percibiu a subvencion.

I) Subministrar toda a informacién necesaria para que o lgape poida dar cumprimento as
obrigas previstas no titulo | da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno.
As consecuencias do incumprimento desta obriga seran as establecidas no artigo 4.4 da
devandita lei.

m) Proceder ao reintegro dos fondos percibidos, total ou parcialmente, no suposto de in-
cumprimento das condiciéns establecidas para a siia concesion ou nos supostos previstos
no titulo 1l da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

n) No caso de non ser quen de realizar o proxecto para o cal se solicita a axuda, comu-
nicar a renuncia ao expediente solicitado no momento en que se produza a certeza de non
execucion e, en todo caso, sempre con anterioridade ao vencemento do prazo de execu-
cién concedido para o proxecto.

i) Todo isto sen prexuizo das demais obrigas que resulten do artigo 11 da Lei 9/2007,
do 13 de xufo.

Artigo 14. Xustificacion da subvencion

1. O beneficiario debera presentar a solicitude de cobramento no prazo indicado na
resolucion de convocatoria.

2. Para presentar a solicitude de cobramento, o beneficiario debera cubrir previamen-
te o formulario de liquidacion a través da aplicacion establecida no enderezo da inter-
net http://tramita.igape.es. No suposto de que o beneficiario sexa unha persoa fisica e non
tefia capacidade técnica ou econdmica, ou que por outros motivos non tefia garantido o
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acceso e a disponibilidade dos medios tecnoldxicos precisos, podera dirixirse as oficinas
centrais do Igape en Santiago de Compostela ou a calquera das suas oficinas territoriais,
para que lle presten asistencia ou medios para cubrir o formulario electronico, ou a través
do numero de teléfono 900 81 51 51. Deberan cubrirse necesariamente todos os campos
do formulario establecidos como obrigatorios. Este formulario contera os requisitos esta-
blecidos no artigo 54 do Decreto 11/2009, incluindo unha relacion detallada dos outros
ingresos ou subvencions que financiasen a actividade subvencionada.

3. Se o benéeficiario € unha persoa xuridica, debera presentar a solicitude por via elec-
tronica a través do formulario de solicitude de cobramento normalizado, que a titulo infor-
mativo figura como anexo Il a estas bases, accesible desde a sede electronica da Xun-
ta de Galicia https://sede.xunta.gal. De conformidade co artigo 28 da citada Lei 39/2015,
deberan achegar coa solicitude as copias dixitalizadas dos documentos relacionados no
artigo 14.6. O beneficiario responsabilizarase da veracidade dos documentos que presen-
te. A achega de tales copias implica a autorizacion para que a Administracion acceda e
trate a informacion persoal contida en tales documentos. Excepcionalmente, cando existan
dubidas derivadas da calidade da copia, o Igape podera solicitar de maneira motivada o
cotexo das copias achegadas polo interesado, para o cal se podera requirir a exhibicion do
documento orixinal.

4. No caso de que o beneficiario sexa unha persoa fisica, unha vez xerada a solicitude
podera elixir presentala electronicamente ou presencialmente, en soporte papel, no Rexis-
tro Xeral dos servizos centrais do Igape, nas oficinas territoriais do lgape ou por calquera
dos medios establecidos no artigo 16.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracidons publicas, utilizando o formulario de solicitude
normalizado (anexo Il), xunto coas copias simples dos documentos relacionados no ar-
tigo 14.6. No formulario de solicitude incliese unha declaracién responsable da persoa
que asina a solicitude de que as copias constituen unha reproducion exacta dos orixinais,
os cales lle poderan ser requiridos polo Igape. Excepcionalmente, cando existan dubidas
derivadas da calidade da copia, o lgape podera solicitar de maneira motivada o cotexo das
copias achegadas polo beneficiario, para o cal podera requirirse a exhibicidon do documento
orixinal.

5. No caso de que as solicitudes de cobramento non se presentasen en prazo ou a xus-
tificacion fose incorrecta, requirirase o beneficiario para que corrixa os erros ou defectos
observados no prazo de 10 dias. Afalta de presentacion da xustificacién no prazo improrro-
gable establecido comportara a perda do dereito ao cobramento total ou parcial da subven-
cion, a exixencia do reintegro e demais responsabilidades establecidas na Lei de subven-
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+ + +
+ + +

cions de Galicia, segundo o disposto no artigo 45.2 do seu regulamento. A presentacion da
xustificacion neste prazo adicional non eximira o beneficiario das sanciéns que, conforme
a lei, correspondan. A xustificacion cumprira, en todo caso, os requisitos establecidos nos
artigos 28 e 30 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

6. Tendo en conta que este procedemento se acolle ao disposto no artigo 67, numero 1,
letra b) do Regulamento (UE) n® 1303/2013, xunto coa solicitude de cobramento, o benefi-
ciario da axuda presentara:

a) Memoria de actuacion xustificativa do cumprimento das condiciéns impostas na con-
cesion da subvencion, con indicacion das actividades realizadas, tarefas realizadas polo
xestor, os resultados obtidos e a previsidon de prérroga ou continuacion do contrato co xes-
tor. A dita memoria cubrirase no formulario electrénico de solicitude de cobramento.

b) Vida laboral actualizada ao final do periodo de contratacién e declaracién do respon-
sable da empresa en que se recollan as situacions e dias que supofien a non execucion
da actividade polo xestor (baixas por IT, permisos e outras ausencias ao traballo distintos
das vacacions e dias de asuntos propios establecidos por contrato), acorde co disposto
no artigo 5.c) da Orde ESS/1924/2016 pola que se determinan os gastos subvencionables
polo FSE durante o periodo de programaciéon 2014-2020, que fai referencia aos descontos
que se aplicaran aos custos de persoal.

c) A copia —que permita a sua lectura— de material onde se aprecie que se cumpriu a
obrigatoriedade de comunicacion do financiamento publico citada no artigo 13.1) destas
bases.

d) Memoria econdmica xustificativa cos aspectos recollidos no artigo 54.2 do Decre-
to 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o regulamento da Lei de subvenciéns de
Galicia, que se cubrira no formulario electrénico de solicitude de cobramento.

e) Informacion de resultados que se cubrira a través da aplicacion do Fondo Social Eu-
ropeo Participa 1420, & cal se accedera desde http://tramita.igape.es

7. O beneficiario debera cubrir na ficha resumo de facturas do formulario de liquidacion
os seguintes datos relativos a contabilidade en que se reflictan os custos subvencionados,
para acreditar a obriga establecida no artigo 13.k): nimero de asento, data do asento e nu-
mero de conta contable, xunto cunha declaracion responsable do beneficiario de que estes
datos reflicten a realidade contable da operacion subvencionada.
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8. En todos os casos, os beneficiarios deberan estar ao dia das suas obrigas coa Fa-
cenda publica, coa Comunidade Autdbnoma de Galicia e coa Seguridade Social, para seren
beneficiarios da axuda. No caso de que o beneficiario denegue expresamente o consenti-
mento ao Igape para solicitar as certificacions, deberan achegarse xunto co resto da docu-
mentacion xustificativa.

9. Advirtese que calquera discrepancia entre a documentacion xustificativa e as decla-
raciéns da solicitude de axuda podera ser motivo de inicio de expediente de incumprimento
que, se € o caso, podera supor a modificacion ou deixar sen efecto a concesion e o reinte-
gro, se € o caso, das cantidades previamente aboadas.

Artigo 15.  Aboamento das axudas

1. Con caracter xeral, o aboamento da axuda realizarase, unha vez que o lgape consi-
dere xustificado o cumprimento das condiciéns dentro do prazo establecido na resolucion
de concesion.

O importe dos pagamentos a conta non podera ser superior ao 80 % da porcentaxe
subvencionada correspondente aos pagamentos xustificados, nin excedera a anualidade
prevista en cada exercicio orzamentario. Os beneficiarios estan exentos de constituir ga-
rantias, logo da sua autorizacion polo Consello da Xunta de Galicia, segundo o establecido
no artigo 67 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, que regulamenta a Lei de subvenciéns
de Galicia.

2. Os 6rganos competentes do Igape poderan solicitar as aclaracions, orixinais da docu-
mentacion ou informes relativos a xustificacion do proxecto que consideren convenientes.

3. O réxime de pagamento debera cumprir o establecido no artigo 31 da Lei 9/2007, do
13 de xuno, de subvenciéns de Galicia, e no titulo IV do seu regulamento.

Artigo 16. Perda do dereito a subvencion e reintegro das axudas

1. Producirase a perda do dereito ao cobramento total ou parcial da subvencion no
suposto de falta de xustificacién do cumprimento do proxecto, das condicidons impostas
na resolucion de concesion, das obrigas contidas nestas bases reguladoras, das obrigas
contidas no artigo 33 da Lei 9/2007, de subvenciéns de Galicia, ou na demais normativa
aplicable, o que dara lugar, se € o caso, a obriga de devolver total ou parcialmente a sub-
vencion percibida, asi como os xuros de demora correspondentes.
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2. O procedemento para declarar a procedencia da perda do dereito de cobramento da
subvencion e para facer efectiva a devolucidon a que se refire o punto anterior sera o esta-
blecido no titulo Il da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvencions de Galicia.

3. Incumprimento parcial: sempre que se cumpran os requisitos ou condicions esenciais
tomadas en conta na concesién das axudas, o lgape podera apreciar un incumprimento
parcial e debera resolver sobre o seu alcance, aplicando a mesma ponderacion que tivese
a condicion incumprida na resolucion de concesion e, se € o caso, establecendo a obriga
de reintegro cos seguintes criterios:

a) As rescisions do contrato antes da finalizacién do periodo de contratacion subvencio-
nable seran causa de reducién do gasto subvencionable proporcional ao numero de dias
deixados de realizar. Neste suposto, o beneficiario podera contratar un novo xestor que
cumpra os requisitos destas bases solicitando a modificacion da resolucion.

b) No caso de incumprimento doutras condiciéns, o seu alcance sera determinado en
funcién do grao e entidade da condicién incumprida:

1°. Supora a perda dun 5 % da subvencion concedida non comunicar ao lgape a modi-
ficacion das circunstancias que fundamentasen a concesion da subvencion.

2°. Supora a perda dun 2 % da subvencion concedida non manter un sistema de conta-
bilidade separado ou un cédigo contable adecuado en relacion con todas as transacciéns
relacionadas cos gastos subvencionables, sen prexuizo das normas xerais da contabili-
dade, que permita seguir unha pista de auditoria sobre os conceptos financiados con fon-
dos FSE (artigo 13.k destas bases).

3°. Supora a perda dun 2 % da subvencién concedida non dar publicidade ao financia-
mento do proxecto, de acordo co establecido no artigo 13 I) destas bases.

4°. Supora a perda dun 10 % o incumprimento da obriga de comunicar ao lgape a soli-
citude doutras axudas.

4. Sera causa de incumprimento total e deberanse reintegrar todas as cantidades per-
cibidas e os seus xuros de demora, sen prexuizo da incoacion do oportuno expediente
sancionador:

a) Non aboarlle ao xestor as contias establecidas no artigo 5 destas bases ou non xus-
tificar polo menos o 50 % do periodo de contratacion subvencionable.
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b) Obter para 0 mesmo concepto subvencionable outras subvenciéns ou axudas.
¢) Non dedicar o xestor a tarefas de internacionalizacion.

d) Non formalizar o contrato cun xestor que cumpra as condicions das bases no prazo
establecido na resoluciéon de concesion.

d) Non dar de alta na Seguridade Social o xestor contratado nun grupo de cotizacion 01
ou 02 e/ou non comunicar ao SEPE o contrato de traballo.

f) Non permitir as actuacions de comprobacién do Igape.
Artigo 17. Réxime sancionador

Aos beneficiarios das subvencions reguladas nestas bases seralles de aplicacion o réxi-
me de infracciéns e sanciéns previsto no titulo IV da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subven-
cions de Galicia.

Artigo 18.  Fiscalizacién e control

Os beneficiarios destas subvencions someteranse as actuacions de control que realice
o Instituto Galego de Promocién Econdmica para o seguimento dos proxectos aprobados e
as de control financeiro que correspondan a Intervencion Xeral da Comunidade Auténoma,
asi como as actuacions de comprobacion previstas na lexislacion do Tribunal de Contas
e do Consello de Contas, asi como as dos servizos financeiros da Comision Europea e
do Tribunal de Contas Europeo e as verificacions do artigo 125 do Regulamento (UE)
n° 1303/2013, do Consello.

Artigo 19. Comprobacion de subvencions

1. O 6rgano concedente comprobara a xustificacion adecuada da subvencion, asi como
a realizacion da actividade e o cumprimento da finalidade que determinen a concesion ou
o desfrute da subvencién. O prazo para a comprobacion material sera de tres anos a partir
do 31 de decembro seguinte & presentacion das contas en que estean incluidos os gastos
da operacion. A dita data sera obxecto de publicacién no DOG.

2. Para todo o non previsto nos puntos anteriores sera aplicable o disposto no artigo 30
da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, e nos artigos 57 e seguintes do
seu regulamento.
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Artigo 20. Publicidade

1. De conformidade co previsto no Decreto 132/2006, do 27 de xullo, polo que se regu-
lan os rexistros publicos creados nos artigos 44 e 45 da Lei 7/2005, do 29 de decembro,
de orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2006, o Igape € a
Conselleria de Economia, Emprego e Industria incluirdan as axudas concedidas ao abei-
ro destas bases e as sancions que, como consecuencia delas, puidesen impofierse, nos
correspondentes rexistros publicos, polo que a presentacion da solicitude leva implicita a
autorizacion para o tratamento necesario dos datos persoais dos beneficiarios e a referida
publicidade.

2. De acordo co artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo go-
berno, e co artigo 15 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia, o Igape
publicara as subvencions concedidas ao abeiro destas bases na paxina web do lgape
(www.igape.es) e no Diario Oficial de Galicia, expresando a norma reguladora, o bene-
ficiario, o crédito orzamentario, a contia e a finalidade da subvencion. A publicacion no
Diario Oficial de Galicia realizarase no prazo maximo de tres meses contados desde a
data de resolucion das concesiéns, non obstante, cando os importes das subvencions
concedidas, individualmente consideradas, sexan de contia inferior a 3.000 euros, non
sera necesaria a publicacion no Diario Oficial de Galicia, que sera substituida pola pu-
blicacion das subvencidons concedidas na paxina web do Instituto Galego de Promocién
Econdmica.

3. De acordo co establecido no artigo 5 do Real decreto 1149/2011, do 29 de xullo, polo
que se establece e regula o rexistro espafol de axudas de minimis no sector pesqueiro
(BOE num. 223, do 16 de setembro), no caso de que o beneficiario sexa unha empresa
do sector pesqueiro, o Igape publicara a subvencion concedida ao abeiro destas bases
no citado rexistro, expresando a informacion a que se fai referencia no anexo | deste real
decreto.

4. De acordo co establecido no artigo 20.4 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral
de subvencions, a cesion de datos de caracter persoal que debe efectuarse a Intervencion
Xeral da Administracion do Estado para os efectos de publicar as subvencions concedidas
na Base de datos nacional de subvencidéns non requirira o consentimento do beneficiario.
Neste ambito non sera de aplicacion o disposto no numero 1 do artigo 21 da Lei organi-
ca 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal.
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Artigo 21. Datos de caracter persoal

De conformidade coa Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos
de caracter persoal, os datos persoais recollidos na tramitacion destas bases regulado-
ras, cuxo tratamento e publicacién autorizan as persoas interesadas mediante a presen-
tacion das solicitudes, seran incluidos nun ficheiro denominado Beneficiarios-Terceiros,
cuxo obxecto, entre outras finalidades, & xestionar estas bases reguladoras, asi como
informar as persoas interesadas sobre o0 seu desenvolvemento. O 6rgano responsable
deste ficheiro é o Igape, que, no ambito das suas respectivas competencias, cedera os
datos a Conselleria de Economia, Emprego e Industria para a resolucion do expediente
administrativo, asi como aos outros 6rganos especificados nestas mesmas bases regu-
ladoras para a sua tramitacion. O solicitante faise responsable da veracidade de todos
eles e declara ter o consentimento das terceiras persoas cuxos datos poida ser nece-
sario achegar. Os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion poderanse
exercer ante o Igape, mediante unha comunicaciéon ao seguinte enderezo: Complexo
Administrativo San Lazaro s/n, 15703 Santiago de Compostela, ou a través dun correo
electronico a lopd@igape.es

Asi mesmo, seran incluidos no ficheiro denominado Xestion, seguimento e control de
proxectos e fondos europeos, cuxo obxecto, entre outras finalidades, é a xestion, o se-
guimento, o control, a coordinacion e o estudo da execucion e avaliacién dos programas
operativos dos fondos procedentes da Union Europa. O érgano responsable deste ficheiro
€ a Direccidn Xeral de Politica Financeira, Tesouro e Fondos Europeos. Os dereitos de
acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion poderanse exercer ante a Direccion Xeral
de Politica Financeira, Tesouro e Fondos Europeos, mediante unha comunicacion ao se-
guinte enderezo: Edificio Administrativo San Caetano s/n, 15781 Santiago de Compostela
(A Coruna), ou a través dun correo electronico a dx.politica.financeira.tesouro.fondos.
europeos.facenda@xunta.gal

Artigo 22. Remision normativa
1. Para todo o non previsto nestas bases aplicarase o previsto:
a) Na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

b) No Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o seu regulamento.
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c) Na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions.
d) No Decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o seu regulamento.

e) No Regulamento (CE) n° 1407/2013, da Comision, do 18 de decembro, relativo a
aplicacioén dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da UE as axudas de minimis
(DOUE L 352, do 24 de decembro).

f) No Regulamento (CE) n° 1408/2013, da Comision, do 18 de decembro, relativo a apli-
cacion dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da UE as axudas de minimis no
sector agricola (DOUE L 352, do 24 de decembro).

g) No Regulamento (CE) n° 717/2014, da Comision, do 27 de xufio, relativo a aplicacion
dos artigos 107 e 108 do Tratado de funcionamento da UE as axudas de minimis no sector
da pesca e da acuicultura (DOUE L 190, do 28 de xufio).

h) No Regulamento (UE) n° 1304/2013, do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de
decembro, relativo ao Fondo Social Europeo e polo que se derroga o Regulamento (CE)
n°® 1081/2006, do Consello (DOUE L 347, do 20 de decembro de 2013).

i) No Regulamento (UE) n° 1303/2013, do Parlamento Europeo e do Consello, do 17
de decembro, polo que se establecen disposiciébns comuns relativas ao Fondo Europeo
de Desenvolvemento Rexional, ao Fondo Social Europeo, ao Fondo Europeo Agricola de
Desenvolvemento Rural e ao Fondo Europeo Maritimo e de Pesca; polo que se estable-
cen disposicions xerais relativas ao Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional, ao
Fondo Social Europeo, ao Fondo de Cohesion e ao Fondo Europeo Maritimo e de Pesca,
e se derroga o Regulamento (CE) n° 1083/2006, do Consello (DOUE L 347, do 20 de de-
cembro de 2013).

i) Na Orde ESS/1924/2016, do 13 de decembro, pola que se determinan os gastos sub-
vencionables polo Fondo Social Europeo durante o periodo de programacién 2014-2020.

k) No resto da normativa que resulte de aplicacion.

2. En canto ao codmputo de prazos, observarase o disposto no artigo 30 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas.
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XUNTA DE GALICIA

ANEXO |
CONSELLERIiA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA
PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
AXUDAS DO IGAPE PARA A CONTRATACION DE XESTORES DE INTERNACIONALIZACION,
COFINANCIADAS POLO FONDO SOCIAL EUROPEO, NO MARCO DO PROGRAMA OPERATIVO 1G638A SOLICITUDE

FSE GALICIA 2014-2020

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

NOME E APELIDOS / RAZON SOCIAL NI %

TIPO DE VIA  NOME DA ViA NUM BLOQ @2 PORTA
cP PROVINCIA CONCELLO LOCAUDAD&\

PARROQUIA LUGAR g

TELEFONO FAX ENDEREZO ELECTRONICO

&
((Q

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquxsdio valido en dereito)

NOME E APELIDOS % NIF
DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION &O

e Persoa solicitante e Persoa representante

Notifiquese a:
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo electrgnico e/ou teléfono mabil facilitados a continuacion e o asinante da
solicitude debera recoller a notificacion formal no enderezo da i et,http://tramita.igape.es, logo de identificacion mediante certificado.

TELEFONO MOBIL Q CORREO ELECTRONICO

S6 no caso de que o solicitante sexa unha persoa fisica %

ELECCION DO MEDIO DE NOTIFICACION PREFERENTE (podera cambiado en calquera momento da tramitacion do procedemento)

e Electronica a través do enderezo da internet htt, ita.igape.es. SO podera acceder a notificacion co certificado electronico asociado ao
NIF da persoa indicada.

e Postal (cubrir o enderezo postal s6 se ¢ distin indicado anteriormente)

TIPO NOME DA ViA ?“ NUM BLOQ ANDAR PORTA
PARROQUIA 2 LUGAR

O

CODIGO POSTAL PROVINCIA% CONCELLO LOCALIDADE

DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a m onsabilidade, que son certos os datos, consignados, relativos & conta bancaria indicada.
TITULAR D/% C% NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)

IBAN

ESCRIMAUBUCA DE CONSTITUCION DA SOCIEDADE
ESCRITURA N°  DATA ESCRITURA  OUTORGADA POR ANTE O NOTARIO  N° DE PROTOCOLO  NIF SOCIEDADE  DOMICILIO SOCIAL SOCIEDADE

PODER DE REPRESENTACION
PODER N° DATA PODER OUTORGADA POR ANTE O NOTARIO N° DE PROTOCOLO

XUNTA
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE ECONOMIA, ANEXO 1
EMPREGO E INDUSTRIA (continuacién)

SOLICITUDE PARA
o 1G166 - Axudas do Igape para a contratacion de xestores de internacionalizacion, cofinanciadas polo Fondo Social Europeo, no marco do Programa
operativo FSE Galicia 2014-2020

Estas axudas estan cofinanciadas ao 80% polo Fondo Social Europeo no marco do Programa Operativo FSE Galicia 2014-2020, obxectivo tematico 08,
prioridade de investimento 08.01 e obxectivo especifico 08.01.05.

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA: : O

o Que obtivo nos servizos web do Igape (http://tramita.igape.es) un documento electronico cuxo identificador d ento electronico (IDE),
obtido da aplicacion informatica para cubrir solicitudes, e o codigo de comprobacion, debe indicar a continuaciong’de fgrma obrigatoria. O contido
deste documento forma, para todos os efectos, parte integrante desta solicitude.

S

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO (IDE) — 40 DIXITOS ALFANUMERICOS — SHA 1 160 BITS CWE COMPROBACION

ad

o No caso de presentacion da solicitude via electronica, que as copias dixitalizadas presentadas no Q&'wte constitlien unha reproducion exacta

dos seus orixinais.
o No caso de que o solicitante sexa unha persoa fisica e presente a solicitude en soporte papél, documentacion presentada no expediente en
copia simple, constitGe unha reproducion exacta dos seus orixinais.

o Que a entidade solicitante ten a capacidade administrativa, financeira e operativa p@rir os obxectivos do proxecto para o que se conceda

a axuda.

de Social de data igual ou posterior & da publicacion no DOG

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

o Informe de traballadores en alta (ITA) emitido pola Tesoureria Xeral da
desta convocatoria.
ad

o Informe da vida laboral da empresa emitido con data igual ou posterj ublicacion destas bases no DOG e por un periodo minimo dun ano.
PRESENTADO  COD.PROC. ANO

= Escritura de constitucion e modificacions inscrita/s no rexistro tente. o

= Documento publico acreditativo do poder con que actlia o sed’re ntante. o

COMPROBACION DE DATOS . . i DENEGO E PRESENTO O

0s documentos relacionados seran obxecto de consulta electronica automatigada#No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, DOCUMENTO

deberan indicalo no cadro correspondente e achegar os devanditos document:

= DNI da persoa representante o

= NIF da entidade solicitante o

= Estar ao corrente das obrigas tributarias coa Al [¢]

= Estar ao corrente de pago coa Seguridade S6c: [¢]

= Estar ao corrente de pago coa Conseller'Qe cenda [¢]

En cumprimento do disposto no art da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, informaselle que

os datos persoais que facilite nes
procedemento. A persoa inter
ficheiro, solicitandoo mediant:
LEXISLACION APLICA|
Resolucion do ...

aproba as bases reg
no marco do Prog|

SINATURAQAWOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

lario quedaran rexistrados nun ficheiro titularidade do Igape, cuxa finalidade é a xestion e rexistro deste
ra exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion ante o Igape, como responsable do
dun correo electroénico a lopd@igape.es.

@ se lle da publicidade ao acordo do Consello de Direccion do Instituto Galego de Promocion Econdmica (Igape), que
@: das axudas do Igape para a contratacion de xestores de internacionalizacion, cofinanciadas polo Fondo Social Europeo,
operativo FSE Galicia 2014-2020, e se procede a sGa convocatoria en réxime de concorrencia non competitiva.

Jzallaa _Ipape» EEEE

UNION EUROPEA

Instituto Galego de Promocion Econémica (Igape)
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"8 XUNTA DE GALICIA

:i; CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA

ANEXO Il

SOLICITUDE DE COBRAMENTO

1G638A - AXUDAS DO IGAPE PARA A CONTRATACION DE XESTORES DE INTERNACIONALIZACION, COFINANCIADAS POLO FONDO SOCIAL
EUROPEO, NO MARCO DO PROGRAMA OPERATIVO FSE GALICIA 2014-2020

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME E APELIDOS/RAZON SOCIAL

E, NA SUA REPRESENTACION
NOME E APELIDOS

DATOS ESPECIFICOS DO ANEXO
EXPEDIENTE NUM.

i IMPORTE SUBVENCIONABLE APROBADO
DATA RESOLUCION (EUROS)

A PERSOAS SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que obtivo nos servizos web do Igape (http://tramita.igape.es) un docun
liquidacion (IDEL), obtido da aplicacion informatica para cubrir o formulafi
continuacion, de forma obrigatoria. Este IDEL é un cddigo novo, non sendovalid

DATA DE REMATE DO PRAZO DE

SUBVENCION CONCEDID ROS) EXECUCION DO PROXECTO

liquidacion, e o seu codigo de comprobacion, debe indicar a
¢ IDE obtido para a presentacion da solicitude de axuda.

— - = e — - —— -
| IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO DE LIQUIDACION (IDEL) — 40 DIXIT®S ALFANUMERICOS — SHA 1 160 BITS I CODIGO DE COMPROBACION I

2. Que para a tramitacion desta solicitude de liquidacion
xustificacion, liquidacion e pagamento, presenta a documepta

3. Que no periodo comprendido entre o

e de acordo coas bases reguladoras destas axudas sobre o procedemento de
requirida na resolucion de concesion de axuda.

incorreu en gastos que comprenden conceptos e importes aprobados

como subvencionables para o proxecto aceptado p

lucion de concesion por importe de

euros. Os ditos gastos, cuxa

relacion fixo constar no formulario electrénico destiguidacion a que se refire esta solicitude, reflictense fielmente na contabilidade da empresa. E,

polo tanto, solicita lle sexa aboada a axuda co

dos seus orixinais.

nte segundo o establecido na resolucion de concesion da axuda a través da conta bancaria

indicada no formulario de solicitude de axudlY~
o No caso de presentacion da solicitude@le rénica, que as copias dixitalizadas presentadas no expediente constitGen unha reproducion exacta

2

odlcion exacta dos seus orixinais.

o No caso de que o beneficiario se
en copia simple, constitie unha’

SINATURA DA PERQQCITANTE OU REPRESENTANTE

)

A4

Lugare@
jallcua

Instituto Galego de Promocion Econémica (Igape)

XUNTA

a persoa fisica e presente a solicitude en soporte papel, que a documentacion presentada no expediente

_Igape»

UNION EUROPEA
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ANEXO IlI ]
REQUISITOS DE COMUNICACION DO FINANCIAMENTO PUBLICO
Bases reguladoras das axudas do Igape para a contratacion de xestores
de internacionalizacion

Responsabilidade do beneficiario

Ao tratarse de subvenciéns cofinanciadas con fondos estruturais da Unién Europea, en relacion
coa publicidade do financiamento, de conformidade co previsto no anexo Xll, punto 2.2, do
Regulamento (UE) n° 1303/2013, do Parlamento Europeo e do Consello, do 17 de decembro, o
beneficiario deberd cumprir os seguintes requisitos de publicaciéon e comunicacion:

1. No contrato de traballo e en todas as medidas de informaciéon e comunicacién que leve a cabo,
o beneficiario debera recofiecer o apoio do Igape, da Xunta de Galicia e do FSE ao proxecto,
incluindo a imaxe institucional do Igape e da Xunta de Galicia e mostrando:

a) O emblema da Unién e unha referencia & Unién Europea.
b) Referencia ao fondo que da apoio ao proxecto.

O formato que se utilizara é o seguinte:

PROXECTO COFINANCIADO POLO IGAPE, XUNTA DE GALICIA E O FONDO SOCIAL EUROPEO DO
PROGRAMA OPERATIVO 2014-2020
i XUNTH % FONDO SOCIAL EUROPEO
i : 7 el ol O FSE inviste no teu futuro | ape BI ICI3
DEGALICIA [ Z S

UNION EUROPEA

2. Durante a realizacion do proxecto:

a) Breve descricion no seu sitio da internet, no caso de que dispofia dun, do proxecto, de xeito
proporcionado ao nivel de apoio prestado, cos seus obxectivos e resultados, destacando o
apoio financeiro do Igape, da Xunta de Galicia e da Union.

O formato que se utilizara é o seguinte:

* X
» *
* *

*

* ok

UNION EUROPEA

Operacion cofinanciada pola Union Europea
Programa Operativo FSE Galicia 2014-2020
Contratacion xestores de internacionalizacion: (1G166)

Como apoio ao proceso de internacionalizacion da empresa , ten axuda
concedida pola Xunta de Galicia a través do Igape para a contratacion dun xestor, ao abeiro da
convocatoria de axudas do Igape para a contratacion de xestores de internacionalizacion,
cofinanciadas polo Fondo Social Europeo no marco do programa operativo FSE de Galicia 2014-
2020 e incluidas no obxectivo temdtico 08 de conseguir formacion e un emprego de calidade.

Fondo Social Europeo, O FSE inviste no teu futuro.

Estas axudas tefien como obxectivo facilitar a adquisicion de competencias profesionais en materia
de internacionalizacién e a incorporacion ou reinsercion ao mercado laboral, ao mesmo tempo que
se apoian as pemes galegas no seu proceso de internacionalizacion. O resultado que se pretende é
que os profesionais sigan contratados tras a sua participacion no programa, na mesma empresa ou
noutras, grazas d experiencia prdctica recibida.

b) Colocar polo menos un cartel con informacién sobre o proxecto (dun tamafio minimo A3), no

que se mencionara a axuda financeira do Igape, da Xunta de Galicia e da Union, nun lugar
visible para o publico, por exemplo, no lugar de traballo da persoa contratada.
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O formato que se utilizara é o seguinte:

A DEchlicn [l | e e

UNION EUROPEA

Contratacion xestores de internacionalizacion

Operacidn cofinanciada pola Unién Europea
Programa operativo FSE Galicia 2014-2020

Conseguir formacién e un emprego de calidade
O FSE inviste no teu futuro

3. O beneficiario asegurarase de que as partes que intervefien no proxecto foron informadas do
dito financiamento. Calquera documento relacionado coa execucion do proxecto que se destine ao
publico ou aos participantes, incluidos os certificados de asistencia ou doutro tipo, conteran unha
declaracion en que se informe de que o proxecto recibiu o apoio da Xunta de Galicia, do Igape e
do Fondo Social Europeo.

Caracteristicas técnicas para a exhibicion do emblema da Unién e referencia ao fondo

De acordo co establecido no artigo 4 do Regulamento (UE) n° 821/2014 da Comisién, do 28 de
xullo:

1. O emblema da Unién debera figurar en color nos sitios web. En todos os demais medios de
comunicacion, a cor utilizarase sempre que sexa posible.

2. O emblema sera sempre claramente visible e ocupara un lugar destacado. A sua posicién e
tamafio seran os adecuados & escala do material ou documento empregados. En pequenos
artigos de promocién non sera obrigatorio facer referencia ao fondo.

3. Cando o emblema da Unién e a referencia @ Unién e ao fondo correspondente se presenten
nun sitio web, seran visibles ao chegar ao dito sitio web, na superficie de visién dun dispositivo
dixital, sen que o usuario tefia que despregar toda a paxina.

4. O nome «Unién Europea» sempre aparecera sen abreviar. O tipo de letra debe ser: Arial, Auto,
Calibri, Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana ou Ubuntu. Non se empregara a cursiva, o
subliiado nin outros efectos. O corpo do tipo utilizado debera ser proporcional ao tamafo do
emblema e de xeito que non interfira. A cor do tipo sera azul reflex, negro ou blanco, en funcién do
contexto.

5. Se se exhiben outros logotipos ademais do emblema da Unién, este terda como minimo o
mesmo tamano, medido en altura e anchura, que o maior dos demais logotipos.

Utilizacion do logotipo da Unién Europea
O Unico logotipo valido é o formado polo emblema da Unidn e unha referencia & Unién Europea
situada debaixo do mesmo.
% X 5
* *
* *

*
L

UNION EUROPEA

Ben que, en toda comunicacion relativa a fondos europeos, se debera incorporar, ademais, unha
referencia ao Fondo Social Europeo. Adicionalmente, empregarase o lema «O FSE inviste no teu
futuro».
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XUNTA DE GALICIA

COMSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA

Axudas do Igape para a contratacion de xestores de internacionalizacion, cofinanciadas polo Fondo Social Europeo con cargo ao programa operativo FSE Galicia 2014-2020

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME/RAZON SOCIAL

NOME E APELIDOS DO XESTOR

(1) Consulta do DNI do xestor que obra en poder da Direccion Xeral da Policia.

PRIMEIRO APELIDO

NIF

SEGUNDO APELIDO

DNI (1)
Denega e
presenta

documento

(0]

(2) Consulta dos titulos universitarios e/ou de formacién profesional do xestor que obran en poder do Ministerio de Educacion

Lugar e data
s de

ugahcm

Instituto Galego de Promocién Economica (Igape)

de

NIF

TITULOS (2)

Denega e SINATURA
Presenta

documento

0o

_Igape»

* K %
* *
* *

*

* 4 %

UNION EUROPEA
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